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Processo Licitatório nº 002/2025 
Dispensa de Licitação n° 001/2025 

Processo Administrativo nº 001/2025 
 

ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 
 
 
 
 
 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, 
VISANDO SUPRIR AS DEMANDAS OPERACIONAIS E DE MANUTENÇÃO DO CISAM 

MEIO OESTE. 
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Processo Licitatório nº 002/2025 
Dispensa de Licitação n° 001/2025 

Processo Administrativo nº 001/2025 
 

RELAÇÃO DOS ITENS DO PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO. 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Item Descrição Unidade Quantidade 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01 

PAPEL A4, ALCALINO, PARA APLICAÇÃO EM IMPRESSORA LASER, COM ELEVADO 

GRAU DE BRANCURA, SUPERFÍCIE RESISTENTE, CORTE PERFEITO E EQUILIBRADA 

ABSORÇÃO, FOLHA TAMANHO 210X297MM, 75G/M². RESMA EM EMBALAGEM 

IMPERMEÁVEL E RESISTENTE A UMIDADE COM 500 FOLHAS E COM DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO. PRODUTO COM CERTIFICAÇÃO AMBIENTAL FSC OU 

CERFLOR, COM SELO E CÓDIGO DE LICENÇA IMPRESSOS NA EMBALAGEM. CAIXA 

COM 10 RESMAS.  

CAIXA 20 R$ 207,85 
R$ 

4.157,00 

02 
CANETA ESFEROGRÁFICA PONTA FINA CRISTAL - PONTA ULTRA FINA 0.8MM 

ESCRITA MACIA E INTENSA  COR VERMELHA C/ 50 UNIDADES 
CAIXA 1 R$ 24,99 R$ 24,99 

03 

COLA BASTÃO, CONTENDO NO MÍNIMO 40G, FRASCO GIRATÓRIO COM TAMPA. 

INDICADA PARA COLAGEM DE PAPEL EM GERAL. COM DESLIZE FÁCIL, SEM 

RESISTÊNCIA NO MOMENTO DA APLICAÇÃO. SECAGEM RÁPIDA E EXCELENTE 

ADERÊNCIA. DEVE CONTER NO RÓTULO A INFORMAÇÃO "LÁVÁVEL" E "ATÓXICA". 

UNIDADE 6 R$ 1,43 R$ 8,58 

04 

PERFURADOR DE PAPEL, COM CAPACIDADE DE PERFURAÇÃO DE NO MÍNIMO 40 

FOLHAS, BASE E CABO EM FERRO FUNDIDO, APOIO DA BASE EM POLIETILENO, 

PINOS PERFURADORES EM AÇO, DIÂMETRO DO FURO: 6MM, DISTÂNCIA DOS FUROS: 

80MM. COR PRETA. COM RESERVATÓRIO.COM RÉGUA 

UNIDADE 2 R$ 28,18 R$ 56,36 

05 

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PLASTIFICADA EM KRAFT, CONFECCIONADA EM 

CARTÃO COM HASTE PLÁSTICA, VISOR E ETIQUETA. GRAMATURA MÍNIMA DE 

305G/M2, CAIXA COM 50 PASTAS. COM ETIQUETAS. 

CAIXA 2 R$ 98,18 R$ 196,36 
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06 

SUPORTE ERGONÔMICO PARA MONITOR QUADRADO 4 NÍVEIS DE ALTURA, COR  

PRETA, MATERIAL EM PLÁSTICO,AJUSTE DE ALTURA VERSÁTIL: POSSUI 4 NÍVEIS DE 

ALTURA PARA MELHOR ADAPTAÇÃO. 

FÁCIL MONTAGEM E DESMONTAGEM: INCLUI JOGO DE PÉS DESMONTÁVEIS. 

ALTURA MÍNIMA: 45 MM, IDEAL PARA SUPERFÍCIES MAIS BAIXAS. 

ALTURA MÁXIMA: 170 MM, PROPORCIONANDO MAIOR ELEVAÇÃO QUANDO 

NECESSÁRIO. 

UNIDADE 2 R$ 76,37 R$ 152,74 

07 PILHA BATERIA CR 2430 COM 5 UNIDADES KIT 2 R$ 20,30 R$ 40,60 

VALOR TOTAL R$ 4.636,63 
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1. DO OBJETO 

 
1.1 A presente Dispensa de licitação tem como objeto a aquisição de materiais de 
expediente, visando suprir as demandas operacionais e de manutenção do CISAM MEIO 
OESTE, de acordo com o presente Termo de Referência. 
 

2. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 
2.1. Para fins de habilitação no certame, os licitantes terão de satisfazer os requisitos 
relativos à regularidade jurídica, fiscal e trabalhista, bem como quaisquer documentos 
conforme abaixo solicitados: 
 

I) Da Regularidade Jurídica: 
 

a) Cópia do Contrato Social e alterações posteriores ou cópia da última 
alteração consolidada e das alterações subseqüentes, registradas na Junta 
Comercial do Estado, em se tratando de Firma Individual, o Registro Comercial 
e, no caso de Sociedade por Ações, o Ato Constitutivo/Estatuto acompanhado 
da Ata da Assembléia que elegeu a diretoria em exercício; 
 
b) Comprovação da condição de Microempresa ou Empresa de Pequeno 
Porte, através da Certidão Simplificada, com emissão não superior a 90 
(noventa) dias, contando da data de abertura da licitação, expedida pela Junta 
Comercial do Estado, para fins de aplicação dos procedimentos definidos na 
LC n° 123/06 e alterações posteriores. 

 
II) Da Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

 
a) Cópia do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica), com emissão não 
superior a 90 (noventa) dias, contando da data de abertura da licitação. 

 
b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, Dívida Ativa da União e 
Previdenciária, compreendendo os tributos administrados pela Secretaria da 
Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, mediante 
apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeito de Negativa; 

 
c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentação de 
Certidão Negativa ou Positiva com efeito de Negativa; 

 
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do Domicílio Sede do 
licitante, mediante apresentação de Certidão Negativa ou Positiva com efeito 
de Negativa; 

 
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Serviço 
(FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 
instituídos por lei; 
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f) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 
Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título 
VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei no 
5.452, de 1o de maio de 1943. 
 

III) Da Qualificação Econômica Financeira: 
 

a) Certidão Negativa de Pedidos de Falência ou Recuperação Judicial ou 
Extrajudicial, expedida pelo(s) Distribuidor(es) da sede da empresa, 
observando-se a consulta a todos eles, em caso de mais de um, e, expedida há 
menos de 90 (noventa) dias contados da data de abertura desta licitação. 
 

IV) Da Qualificação Técnica: 
 

a) Declaração de possuir aptidão para atender ao objeto do edital, mediante a 
apresentação de atestado/certidão, emitido por pessoa jurídica de direito 
público ou privado atestando a qualidade dos serviços executados bem como 
o cumprimento dos prazos assumidos. 

 
V) Documento(s) Específico(s): 

 
a) Apresentar dados da Empresa e Representante legal para a assinatura do 
Contrato: Razão Social, CNPJ, endereço, telefone e e-mail, atualizados, bem 
como os dados do Representante Legal, nome, CPF, RG, função, telefone e e-
mail e os dados Bancários: Banco, Agência, Conta e Nome.  
 

 

3. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

 
3.1. Cabe ao Contratante: 
 

a) Fiscalizar o cumprimento das exigências contidas neste Edital e em seus anexos; 
 
b) Efetuar o pagamento devido, no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas 
as formalidades e exigências previstas neste Edital e em seus anexos; 

 
c) Notficar a CONTRATADA, por escrito, quanto a qualquer irregularidade 
identificada na execução do objeto, determinando o que for necessário à sua 
regularização; 

 
d) Efetuar o pagamento à proponente vencedora; 
 
e) Emitir Autorização de Fornecimento/Empenho para a execução dos 
itens/serviços, objeto da presente licitação; 

 
f) Aplicar as penalidades cabíveis. 
 

3.2. Cabe às Empresas Registradas: 
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a) Fornecer os materiais/serviços, de acordo com as especificações e exigências 
contidas neste Edital e em seus anexos; 

 
b) Manter, durante toda a execução/entrega do objeto, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no 
presente Processo Licitatório; 

 
c) Responsabilizar-se por eventuais danos causados à Administração ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto; 

 
d) Responsabilizar-se pelos custos inerentes a encargos tributários, sociais, fiscais, 
trabalhistas, previdenciários, securitários e de gerenciamento, resultantes da 
execução/entrega do objeto; 

 
e) Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais/serviços fornecidos, cabendo-lhe 
verificar o atendimento das especificações, não se admitindo, em nenhuma hipótese, 
a alegação de que terceiros tenham comprometido os mesmos; 

 
f) Corrigir, reparar e/ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, os 
serviços e/ou os materiais em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, ou, 
ainda, que estiverem em desacordo com as especificações exigidas; 

 
g) Permitir a fiscalização e o acompanhamento de pessoa indicada pelo Contratante, 
na execução do Contrato, para fins de acompanhamento da qualidade dos 
materiais/serviços  entregues. 

 

4. DO PRAZO, DO LOCAL E CONDIÇÕES DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS. 

 
4.1. Os produtos/materiais deverão ser entregues conforme a necessidade do CISAM 
Meio Oeste, que procederá à solicitação nas quantidades que lhe convier, realizada dentro 
do prazo de validade da Ata de Registro de Preços. 
 
4.2. Os materiais e produtos adquiridos deverão ser entregues na sede do CISAM Meio 
Oeste, localizada no Acesso Cidade Alta, 3815, Bairro São Cristóvão, Capinzal (SC), CEP: 
89665-000, no prazo de 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do recebimento da 
autorização de fornecimento, enviada por e-mail. A entrega deverá ocorrer dentro dos 
seguintes horários: no período da manhã, das 07h30 às 11h30, e no período da tarde, das 
13h00 às 17h00. O fornecedor é responsável por assegurar que a entrega ocorra dentro do 
prazo e dos horários estabelecidos. 
 
4.3. Havendo a necessidade dos produtos/materiais, o CISAM Meio Oeste emitirá a 
Solicitação e a respectiva Nota de Empenho de Despesa, as quais serão encaminhadas às 
empresas registradas. 
 
4.4. Somente será encaminhada a nota fiscal para pagamento após o recebimento 
definitivo dos produtos; 
 
4.5. Os produtos/materiais que forem recusados (tanto no recebimento provisório ou 
antes do recebimento definitivo) deverão ser substituídos, contados da data de notificação 
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apresentada à fornecedora, sem qualquer ônus para o Contratante, no prazo máximo de 30 
(trinta) dias  

 
4.6. Caso seja comprovado que os produtos não estão de acordo com as especificações 
do Edital e seus Anexos, a Contratada deverá ressarcir todos os custos com à 
Administração, bem como os prejuízos e danos eventualmente causados à Administração 
ou a terceiros. 

 
4.7. Se os produtos recusados, por qualquer problema, não forem substituídos no prazo 
estipulado, a Contratada estará sujeita às sanções previstas neste Edital, na Ata de 
Registro de Preços e na Lei. 

 
4.8. As despesas de locomoção, diárias, hospedagem e alimentação, quando do 
deslocamento e permanência no Município para a entrega do objeto, são de inteira 
responsabilidade da Contratada. 

 
4.9. Serão de total responsabilidade da Contratada eventuais danos decorrentes de 
acidentes de veículos quando do deslocamento para entrega dos produtos químicos 
adquiridos, sejam eles pessoais, materiais ou morais, inclusive de terceiros, além de 
notificações por infrações ao Código de Trânsito Brasileiro. 

 
4.10. Caberá exclusivamente à Contratada, na execução do objeto, a responsabilidade 
pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciários e de acidentes do trabalho, 
referentes ao pessoal integrante de sua sociedade ou colocado à disposição para a 
execução do objeto. 

 
4.11. Os custos de deslocamento e/ou frete serão arcados exclusivamente pela 
contratada, devendo estar inclusos nos preços das propostas feitas e acordadas nesse 
certame. 

 
4.12. O aceite dos produtos/materiais não exclui a responsabilidade civil da Contratada 
por vícios de quantidade, de qualidade ou técnico, ou por desacordo com as especificações 
estabelecidas neste Edital, verificadas posteriormente. 
 
4.13. A proponente vencedora deverá responder pelos vícios, defeitos ou danos causados 
a terceiros e à CONTRATANTE, referentes à entrega dos produtos/materiais, assumindo 
os gastos e despesas que se fizerem necessários para adimplemento das obrigações e 
providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades apontadas pela 
solicitante. 
 

5. DAS SANÇÕES 

 
5.1. O Contratado terá responsabilidade administrativa pelas infrações previstas no Art. 
155 da Lei 14.133/2021, sendo as seguintes:  
 
I - Dar causa à inexecução parcial do contrato;  
 
II - Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;  
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III - dar causa à inexecução total do contrato;  
 
IV - Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  
 
V - Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado;  

 
VI - Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;  

 
VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 
justificado;  
 
VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;  
 
IX - Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;  
 
X - Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;  
 
XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;  
 
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.  
 
5.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas as sanções 
previstas no Art. 156 da Lei 14.133/2021, sendo as seguintes:  
 
I - Advertência;  
 
II - Multa;  
 
III - impedimento de licitar e contratar;  
 
IV - Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.  
 
§ 1º Na aplicação das sanções serão considerados:  
 
I - a natureza e a gravidade da infração cometida;  
 
II - As peculiaridades do caso concreto;  
 
III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes;  
 
IV - Os danos que dela provierem para a Administração Pública;  
 
V - A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle.  

 



 

Página 9 de 9 

5.3. A aplicação das sanções ao responsável pelas infrações administrativas seguirá as 
disposições previstas nos art. 156 a 163, da Lei 14.133/2021 
 

8. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

8.1.  Os órgãos ou entidades dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciário de todas as 

esferas de governo deverão informar e manter atualizados, para fins de publicidade, no 

Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS), de caráter público, 

instituído no âmbito do Poder Executivo Federal, os dados relativos às sanções por eles 

aplicadas, nos termos do disposto nos artigos 155 e 156 da Lei nº 14.133, de 1° de Abril de 

2021. 

 

8.9. Fica eleito o foro da Comarca de Capinzal-SC, com prevalência sobre qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja, para apreciação judicial de quaisquer questões 

resultantes deste Edital. 

 

8.10. Nenhuma indenização será devida aos proponentes por apresentarem 

documentação e/ ou apresentarem proposta relativa ao presente Pregão. 

 
 

8.11. O proponente é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da dispensa de licitação. 

 

8.13. Esclarecimentos em relação a eventuais dúvidas de interpretação do presente Edital 

deverão ser feitos exclusivamente através de registro em campo próprio no sistema, 

através do site: http://www.portaldecompraspublicas.com.br. 

 
 

Capinzal, 09 de janeiro de 2025. 
 
 
 
 

______________________________________ 
Mateus Fernando Duarte 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
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