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Memorando Nº 069/2024. 

Entidade: Consórcio Intermunicipal de Saneamento Ambiental – CISAM MO. 

 

Capinzal, 16 de setembro de 2024. 

 

Ao Setor de Compras e Licitações 

Assunto: Aquisição de pastas nas cores azul e amarela para arquivamento de documentos e 

processos administrativos do CISAM Meio Oeste. 

 

Informações para o TR - Termo de Referência: 

 

Objeto: Dispensa de Licitação para a aquisição de pastas nas cores azul e amarela para 

arquivamento de documentos e processos administrativos do CISAM Meio Oeste. 

 

Justificativa da Contratação:   

 

A presente justificativa tem como objetivo demonstrar a necessidade da contratação, por 

dispensa de licitação, para a aquisição de pastas nas cores azul e amarela, utilizadas para o 

arquivamento de documentos e processos administrativos do CISAM Meio Oeste. O setor 

administrativo do consórcio depende da organização adequada de seus arquivos, o que inclui a 

conservação de documentos em condições que garantam sua integridade e fácil acesso, quando 

necessário. 

 

As pastas solicitadas, sendo 250 (duzentas e cinquenta) unidades na cor azul e 50 

(cinquenta) unidades na cor amarela, devem possuir vincos e furos, além de dimensões específicas 

de 48,5cm x 32,5cm, com guilhotina de vinco reto. Cada peça deve contar com arte final impressa 

em folha offset de 170g, em conformidade com o padrão de design que inclui o logotipo do 

CISAM MO e todos os descritivos, linhas e tabelas conforme as referências fornecidas. Essa 

personalização é fundamental para garantir a padronização dos materiais administrativos, o que 

facilita o controle, a identificação e o armazenamento adequado dos documentos. 

 

A aquisição das pastas é necessária para otimizar a gestão dos processos e garantir a ordem 

no arquivamento dos documentos. Sem as pastas adequadas, corre-se o risco de desorganização, o 

que pode comprometer a eficiência do setor e dificultar o acesso rápido e seguro aos documentos, 

sobretudo em casos em que é necessário o cumprimento de prazos ou a entrega de informações 

oficiais. 

 

A contratação direta é justificada pela demanda e prevenção para que não falte pastas 

devido a necessidade de garantir que o setor administrativo disponha de insumos adequados para a 

organização de seus processos e documentos. A utilização das pastas com as especificações 

mencionadas permitirá ao CISAM MO continuar com seu fluxo de trabalho de maneira 

organizada, eficaz e dentro dos padrões exigidos pela administração pública. 
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Ressalta-se que esta contratação, por dispensa de licitação, com consulta pública na forma 

da lei, está plenamente respaldada na legislação vigente e atende ao princípio da eficiência, uma 

vez que o processo de aquisição será otimizado, resultando em benefícios imediatos para o 

CISAM MO e seus setores administrativos, garantindo a continuidade das atividades sem 

prejuízos ou atrasos. 

 

 

ITENS: 

 

ITEM DESCRIÇÃO 
Quant. Unidade Prazo de 

entrega 

01 

Pasta na cor azul com vincos e furos, folhas nas 

medidas 48,5cm x 32,5cm, guilhotina vinco reto, 

arte final folha em offset 170g com 1x0. Na capa 

deverá estar impresso o logo do CISAM MO e 

todos os descritivos, linhas e tabelas conforme 

referências anexas. 

UN 250 
10 dias após 

emissão da AF 

02 

Pasta na cor amarela com vincos e furos, folhas 

nas medidas 48,5cm x 32,5cm, guilhotina vinco 

reto, arte final folha em offset 170g com 1x0. Na 

capa deverá estar impresso o logo do CISAM-

REG e todos os descritivos, linhas e tabelas 

conforme referências anexas. 

UN 50 
10 dias após 

emissão da AF 

 

 

Atenciosamente, 

 

 

 

 

 

EDSON ANTONIO CASSIANO 

Superintendente 
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