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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE AGENTE DE INTEGRACAO DO PROGRAMA DE CONCESSAO DE VAGAS DE
ESTAGIO A ESTUDANTES REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA EFETIVA EM
INSTITUICOES DE ENSINO MEDIO, TECNICO OU SUPERIOR, CONFORME NECESSIDADE DO
CISAM MEIO OESTE
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RELACAO DOS ITENS DA DISPENSA DE LICITACAO

TERMO DE REFERENCIA

~ QT. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE TOTAL | UNITARIO TOTAL
- Contratagao de agente de integracdao do programa de concessao de vagas de
estagio remunerado a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia
efetiva em instituicbes de ensino médio, técnico ou superior, conforme
necessidade do CISAM MO;
- Devera articular-se com as instituicdes de educacao de ensino médio, técnico ou
superior para celebrar convénios ou outros instrumentos juridicos;
01 Servico/ 3 R$ 49,90 | R$ 149,70

- Promover a triagem, convocacdo, a pré-selecdo e o encaminhamento dos| Estagiario
candidatos a estagio, de acordo com a area de interesse em até 05 (cinco) dias
contados da solicitacao;

- Elaborar e encaminhar todos os documentos necessarios para formalizacao e/ou
continuidade do estagio, quais sejam: Termo de Compromisso de Estagio - TCE,
Plano de Atividades, Ficha Cadastral, Contratos, Termos Aditivos ao TCE, etc;
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- Observar todas as condi¢des necessarias para estagio, incluindo as exigéncias e
as vedacgOes previstas na Lei n° 11.788/2008;

- Colher as assinaturas necessarias em cada documento (estudante ou seu
representante legal, agente de integracao, CISAM MO e Instituicao de Ensino);

- Controlar os prazos de entrega dos documentos, garantindo que estejam
devidamente assinados por todas as partes, conforme a seguir estabelecido:
Termo de Compromisso de Estagio, Plano de Atividades, Declara¢des e Ficha
Cadastral: em até 03 (trés) dias Uteis antes do inicio do estagio;

Termos Aditivos de Prorrogacdo de Estagio: com até 01 (um) més de
antecedéncia;

Outros Termos Aditivos: em até 03 (trés) dias Uteis antes da alteracdo entrar em
vigor.

- A CONTRATADA devera contratar, as suas expensas, seguro contra acidentes
pessoais em favor dos estagiarios com cobertura por morte acidental e invalidez
permanente, total ou parcial;

- A CONTRATADA oferecera para todos os estagiarios, uma Assisténcia em caso
de Acidentes Pessoais com uma cobertura de até R$ 1.000,00 (hum mil reais) para
despesas provenientes de acidentes, inclui despesas médicas, hospitalares e
odontoldgicas desde que sejam decorrentes de um acidente.

- Controlar a efetiva frequéncia, permanéncia e desempenho académico do
estudante na Institui¢cao de Ensino e no CONTRATANTE;
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- Informar ao CONTRATANTE quaisquer eventos que dificultem ou interrompam o
curso normal do contrato de estagio, tais como: conclusdo ou interrupcao do
curso, situagao irregular na Instituicdo de Ensino, entre outros.

- Promover, receber e acompanhar as avaliagcbes semestrais de desempenho do
estagiario, realizadas pelo supervisor, bem como promover as avaliagdes
semestrais do estagio realizadas pelo estagiario, encaminhando-as para a
respectiva instituicao de ensino para obtencao do visto do professor orientador.
Tais agoes podem ser dispensadas quando realizadas pela prépria Instituicao de
Ensino;

- Comunicar, previamente, o desligamento do estagiario, qualquer que seja o
motivo, para fins de verificacdo do gozo de eventuais dias de recesso
proporcional;

- Promover, ao término do estagio, a rescisdo do Termo de Compromisso junto a
instituicdo de ensino, emitindo o Termo de Realizacdo de Estagio no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis apos o desligamento do estudante. Tal documento devera
conter a indicacdao resumida das atividades desenvolvidas, o periodo de estagio, a
avaliagdo de desempenho, a carga horaria, a unidade de estagio, os periodos de
recesso usufruidos e demais informagdes que se fizerem necessarias;

- Responsabilizar-se por todos os certificados, declaracbes e documentos
comprobatdrios de estagio que se fizerem necessarios, solicitados pelas
instituicdes de ensino e/ou pelos estagiarios, durante a vigéncia do estagio e no
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periodo de 05 (cinco) anos contados a partir da resciséo do Termo de
Compromisso de Estagio;

- Fornecer a Instituicdo de Ensino, quando solicitado, informagdes pertinentes ao
desenvolvimento do estagiario;

- Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE;

- Promover, quando solicitadas, palestras informativas sobre aspectos legais e
técnicos do estagio;

- Promover, quando solicitadas, em conjunto com o CONTRATANTE, reunides de
acompanhamento de estagio e/ou programas de desenvolvimento técnico-
profissionais;

- Encaminhar ao CONTRATANTE, até o 2° dia util de cada més relacdo de
estagiarios e respectivos valores para o CONTRATANTE realizar o pagamento
diretamente aos estagiarios;

- Providenciar a documentacao e a abertura de conta bancaria dos estagiarios na
agéncia e banco indicados pelo CONTRATANTE.

VALOR TOTAL| R$ 149,70
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